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Schoén privat und Klinik: die SAN Privatklinik bietet Erfahrung, umfangreiche Qualifikation und
medizinische Kompetenz, geblndelt unter einem Dach. In den Kerngebieten (Plastische)
Chirurgie, Asthetik & Endoskopie betreuen wir unsere Patientinnen und Patienten mit maximal
gepriifter Sicherheit auf Klinikstandard in angenehmem Ambiente einer diskreten Privateinrichtung.
Zusatzlich kénnen wir viele unserer medizinischen Leistungen mit den &sterreichischen
Krankenversicherungen abrechnen.

Daher suchen wir zur Verstarkung unseres Teams eine:

Ordinations- Assistenz (m/w/d)

Vollzeit
Deine Aufgaben:

e Als Teil unseres Teams leistest du einen direkten Beitrag flir die Zufriedenheit unserer
Patient*innen

¢ Kompetente persénliche und telefonische Patient*innen-Betreuung, sowie

e Abwickeln von organisatorischen und administrativen Tatigkeiten (bspw. Verrechnung
und Terminvereinbarung)

e Erstellung von Arztbriefen und Befunden

e Mitarbeiter Verantwortlichkeit / Teamkoordination

Dein Profil:

e Mindestens 2-3 Jahre berufliche Vorerfahrung in einer vergleichbaren Position

¢ Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, sowie gelibter Umgang bei
Schreibtéatigkeiten am PC

e Freude am telefonischen Patientenkontakt

o Professioneller, freundlicher und empathischer Umgang

e Gut organisierte, serviceorientierte und diskrete Persénlichkeit

Wir bieten:

Kollegiales Miteinander in einer modernen Arbeitsatmosphare

Individuelles Stundenausmaf nach Absprache vereinbar

Zentrale Lage und gute Erreichbarkeit der SAN Privatklinik (Bus- und Autobahnanbindung)
Verdienst laut  Kollektivvertrag  fir  Angestellte  in  Privatkrankenanstalten
Verwendungsgruppe 1 C. Bei entsprechender Qualifikation ist Uberzahlung méglich.

Haben wir dein Interesse geweckt? Wir freuen uns auf vollstindige und aussagekraftige
Bewerbungsunterlagen!

SAN Privatklink
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